INSTITUTO CATASTRAL DE LIMA

ioniin N° 9 2 ~2013-GG-ICL/MML

Lima, 09 de mayo de 2013.
VISTO:

El Informe N° 43-2013-GA-ICL/MML del 08 de mayo de 2013 y el Informe N° 012-
2013-LEGAL-ICL/MML del 09 de mayo de 2013;

CONSIDERANDO:

Que, mediante los documentos del visto, la Gerencia de Administracién (e) eleva a
la Gerencia General el Proyecto “"PROCEDIMIENTO PARA EL PROCESO DE CONCILIACION
DE INGRESOS Y GASTOS PRESUPUESTALES Y CONTABLES”, el mismo que tiene como
objetivo establecer el procedimiento para llevar a cabo el proceso de conciliacién Contable
Presupuestal con cifras del cierre de los Estados Financieros y las del Presupuesto
Ejecutado;

En conformidad a lo contemplado en el inciso b) del articulo 28° del Estatuto del
ICL;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar el "Procedimiento para el Proceso de Conciliacion de
Ingresos y Gastos presupuestales y Contables”, el mismo que forma parte de la presente
Resolucion.

Articulo 2°.- Dejar sin efecto cualquier disposicion administrativa que se oponga a
lo establecido en la presente Resolucion.

Registrese, comuniquese y camplase.

INSTITUT STRAL DE LIMA

e

Gerente General



PROCEDIMIENTO PARA EL PROCESO DE CONCILIACION DE
INGRESOS Y GASTOS PRESUPUESTALES Y CONTABLES

1. OBJETIVO

Establecer el procedimiento para llevar a cabo el proceso de conciliacion
Contable Presupuestal con cifras del cierre de los Estados Financieros y las del
Presupuesto Ejecutado.

2. FINALIDAD

Verificar que los registros contables sean congruentes con las operaciones
ejecutadas presupuestalmente, de conformidad con el marco normativo vigente
en la materia.

3. RESPONSABILIDAD

Son responsables del cumplimiento y ejecucion del presente procedimiento los
siguientes trabajadores y funcionarios:

= Especialista en Presupuesto: Elaborar la conciliacién contable presupuestal.

= Contador General: Elaborar la conciliaciéon contable presupuestal.

= Especialista en Tesoreria: Entregar la relacién de cheques, transferencias,
reporte de movimientos bancarios, extractos de cuentas bancarias y
posicion bancaria al cierre de cada trimestre.

= Gerencia de Administracion: Supervisa el cumplimiento de lo establecido en
el presente procedimiento.

. VIGENCIA
A partir del dia siguiente de su aprobacion.
BASE LEGAL

= Ordenanza N° 657, de fecha 12.AG0O.2004, que aprueba el Estatuto de
Instituto Catastral de Lima.

= Ley N°28112, Ley marco de la Administracién Financiera del Sector Publico.

= Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

= Directiva para la ejecuciéon presupuestaria de las entidades de tratamiento

‘ empresarial, aprobada mediante Resolucion Directoral N° 002-2010-

EF/76.01 y modificada mediante Resoluciones Directorales Nos. 003-2011-
EF/76.01 y 002-2012-EF/50.01

= Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG, Normas de Control Interno.

6. NORMAS GENERALES

6.1. Al concluir cada trimestre se deben reunir los Especialistas en Tesoreria,
Presupuesto y Contador General, para conciliar cada uno con su papel de
trabajo con la informacion indicada en cada formato, segun corresponda.



6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

La elaboracién de la conciliaciéon, se realizara de forma trimestral, en el
plazo maximo de 10 dias habiles de concluido el trimestre debiéndose
utilizar los Formatos N°1 “Conciliacion de Ingresos Presupuestales y
Contables” y N°2 “Conciliacion de Ingresos Presupuestales y Contables”,
que como anexos forman parte de la presente Directiva.

La conciliacién contable presupuestal sera sobre la base de flujo de
efectivo, debiéndose utilizar hojas de trabajo segun Formato N° 3 y
Formato N° 4, que como anexos forman parte del presente
procedimiento.

Para la elaboracién de la conciliacién contable presupuestal, se deberan
considerar los ingresos y egresos por cuenta contable, clasificador y
partida presupuestal.

El Especialista en Tesoreria debera entregar al Contador General y
Especialista en Presupuesto, la relacién de cheques, transferencias,
reporte de movimientos bancarios, extractos de cuentas bancarias, y
posicion bancaria al cierre de cada trimestre, segun Formato N° 5.

La elaboracion de la conciliacion contable presupuestal, se regira bajos
los preceptos normativos establecidos en la Ley de Presupuesto,
Directiva para la ejecucién presupuestaria de las entidades de tratamiento
empresarial, Postulados basicos de contabilidad, normas internacionales
de contabilidad, instructivos contables, Plan Contable General
Empresarial, segun corresponda.

Concluida la conciliacién debera suscribirse el “Acta de Conciliacion de
Ingresos y Gastos Presupuestales y Contables”, segun Formato N° 6,
debiéndose explicar detalladamente las diferencias encontradas de ser el
caso.
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7.2

Elaborar hojas de trabajo en la que se comparen los saldos del balance
general del ejercicio y/o periodo sujeto a conciliacién para determinar las
variaciones financieras correspondientes.

De las variaciones determinadas se debe segregar la parte que
corresponda, a efectos que no impliquen movimientos reales de recursos
o egresos de efectivo, como pueden ser:

= Estimaciones para cuentas de cobro dudoso, inventarios de lento
movimiento u obsoletos, depreciaciones, pasivos laborales, etc.

= Anticipos de clientes o cualquier cobro anticipado recibidos en el
ejercicio anterior y registrado como venta.

= Estimaciones de pasivos pendientes de pago al cierre del ejercicio
sujeto a revision.

= Pérdidas cambiarias no realizadas originadas por pasivos pendientes
de pago, asi como las provisiones de intereses correspondientes.



= Intereses ganados no realizados originados por cuentas por cobrar,
los cuales no hayan sido cobrados.

= Cualquier otro efecto que no signifique ingreso o gasto en términos
de movimientos de flujo de efectivo.

7.3 Para efectos de realizar todas las eliminaciones de operaciones que no
representen recursos o desembolsos de efectivo, se debera identificar los
efectos que son imputables a las cifras del balance general asi como a
las cifras del estado de resultados, con la finalidad de aplicar los mismos
en las cuentas correspondientes.

7.4 Una vez efectuado lo anterior, se verificara en cada rubro del balance
general y del estado de resultados, los importes susceptibles de
identificarse con los conceptos de recursos y gastos presupuestarios que
conforman el estado analitico de recursos presupuestarios y el estado del
ejercicio presupuestario del gasto.
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FORMATO N°1

INSTITUTO
CATASTRAL
DE LIMA

CONCILIACION DE INGRESOS PRESUPUESTALES Y CONTABLES
al de de

Recursos Directamente Recaudados

Partida Descripcion Presupuesto Contabilidad Diferencia
1.3 Venta de Bienes y Servicios 0.00
1.5 Otros Ingresos 0.00
1.9 Saldos de Balance 0.00
Total 0.00 0.00 0.00

Donaciones y Transferencias

Partida Descripcién Presupuesto Contabilidad Diferencia
14 Donaciones y Transferencias 0.00
Total 0.00 0.00 0.00

Total General

Partida Descripciéon Presupuesto Contabilidad Diferencia
13 Venta de Bienes y Servicios 0.00
14 Donaciones y Transferencias 0.00
1.5 Otros Ingresos 0.00
1.9 Saldos de Balance 0.00

Total 0.00 0.00 0.00




FORMATO N° 2

INSTITUTO
CATASTRAL
DE LIMA

CONCILIACION DE GASTOS PRESUPUESTALES Y CONTABLES

al de de

Recursos Directamente Recaudados

Partida Descripciéon Presupuesto Contabilidad Diferencia
' 21 Personal y Obligaciones Sociales 0.00
2.3 Bienes y Servicios 0.00
2.5 Otros Gastos 0.00
2.6 Adquisicién de Activos no Financieros 0.00
Total 0.00 0.00 0.00
Donaciones y Transferencias
Partida Descripciéon Presupuesto Contabilidad Diferencia
2.3 Bienes y Servicios 0.00
Total 0.00 0.00 0.00
Total General
Partida Descripciéon Presupuesto Contabilidad Diferencia
2.1 Personal y Obligaciones Sociales 0.00
2.3 Bienes y Servicios 0.00
25 Otros Gastos 0.00
2.6 Adquisicién de Activos no Financieros 0.00
0.00 0.00




FORMATO N° 3

INSTITUTO
CATASTRAL
DE LIMA

CONCILIACION CONTABLE - PRESUPUESTAL DE INGRESOS

AL DE DE
Detalle Clasificadores Cuenta Fte. Presupuesto | Contabilidad | Diferencia
Presupuestales Contable Fto.
Divisionaria
Venta de bienes y servicios

Donaciones y transferencias

‘ Otros ingresos

Saldo de balance




FORMATO N° 4

INSTITUTO
CATASTRAL
DE LIMA

CONCILIACION CONTABLE - PRESUPUESTAL DE EGRESOS
AL DE DE

Detalle Clasificador Cuenta Fte. | Presupuesto | Contabilidad | Diferencia
Presupuestal | Contable | Fto.
Divisionaria

Gastos de Personal y Obligaciones Sociales

Gastos de Bienes y Servicios

Gastos de Capital

Otros Gastos

Total J




INSTITUTO
CATASTRAL
DE LIMA

FORMATO N° 5

RELACION DE CHEQUES Y/O TRANSFERENCIAS

NO

Fecha del
cheque y/o
transferencia

Numero de
cuenta
Bancos

Numero de
cheque y/o
transferencia

Nombre del
Banco y/o
transferencia

NO
Comprobante
de Tesoreria




FORMATO N° 6

INSTITUTO
CATASTRAL
DE LIMA

ACTA DE CONCILIACION DE INGRESOS Y GASTOS PRESUPUESTALES Y
CONTABLES

al XX de XXXXXXXXX de XXXX

Siendo las .............horas del dia........... de ............. y concluida la Conciliacién de
los ingresos y gastos presupuestales y contables, suscriben la presente Acta, los (las)
siguientes sefores (as) :

ESPECIALISTA EN PRESUPUESTO

ESPECIALISTA EN TESORERIA

CONTADOR GENERAL




