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INSTITUTO CATASTRAL DE LIMA
% N° 08-2011-PE-ICL/MML

Lima, 24 de febrero de 2011.

VISTO:

El Memorandum N° 075-2011-GG-ICL/MML de fecha 17 de febrero de 2011;
CONSIDERANDO:
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publicidad con las excepciones establecidas por ley;
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publico;
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derecho de acceso a la informacién publica dentro de su competencia funcional;

Estandoabaqmesbymtsodemmqeaxﬁsedaﬁajoﬂ,nisoc), del Estatuto
del ICL; )

SE RESUELVE:

Articulo primero.- Aprobar la Directiva N° 01-2011-PE-ICL/MML "Disposiciones para el
Qmmmmdeth&Tmymath,bMQnmmm
parte de la presente Resolucion.

Articulo segundo.- Dejar sin efecto la Resolucion N° 05-2010-PE-ICL/MML y las disposiciones
administrativas que se opongan a lo establecido en la presente Resolucion.

S TRAL DE LA
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DIRECTIVA N° 01-2011-PE/ICL/UMML

DISPOSICIONES PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO
A LA INFORMACION PUBLICA

1. MATERIA

Disposiciones para la atencién de solicitudes de acceso a la informacién, asi como los
requisitos que debe cumplir y los plazos de remision de dicha informacién

2. OBJETIVO
Establecer las condiciones necesarias para que las solicitudes de acceso a la informacion
sean atendidas en el plazo sefialado en el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, a fin de brindar al pablico en general
una informacién completa y oportuna.

3. ALCANCE
Es de aplicacion por parte de todos los Organos del ICL

4. RESPONSABILIDAD

Son responsables los funcionarios designados como Gerentes, en adelante Responsables
de Organo; y el Responsable de brindar informacién.

5. BASE LEGAL

a) Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y modificatorias.

b) Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica

c) Texto Unico de Procedimientos Administrativos del ICL vigente

d) Resolucién N° 06-2011-PE-ICLUMML que ratifica 1a resoluciéon N° 08-2008-PE-ICLUMML
que designaciéon a la Ing. Lucia Bustamante Vera como responsable de brindar
informacién de acceso pablico.

6. NORMAS GENERALES
6.1 Glosario

A efectos de la presente norma, debera tenerse en cuenta las siguientes
definiciones:

a) Derecho de acceso a la informacion
Derecho que tiene toda persona a solicitar sin expresion de causa la informacion
que requiera y de recibirla de cualquier entidad de la Administracién Pablica en el

plazo legal, con el costo que suponga el pedido.

b) Solicitante
Toda persona que presente una solicitud de acceso a la informacion a través de
la Mesa de Partes del ICL.

¢) Informacién Puablica
Cualquier tipo de informaciéon que haya sido producida por el ICL o que se
encuentre en su poder.

d) Costo de reproduccion
Costo asociado a la atencién del pedido de reproduccién de la informacion,
conforme lo dispuesto en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién




6.2

6.3

6.4

Pagina 2 de 4

Puablica y su Reglamento, que se matenaliza con la entrega al solicitante de la
copia de la documentacién requerida o del disquete y/o disco compacto que
contiene la informacion.

e) Responsable de Brindar Informacion.
Funcionario responsable de entregar la informacién, nombrado mediante
Resolucién de la Presidencia Ejecutiva, la misma que debera ser publicada en el
diario oficial “El Peruano®, conforme a la obligacién establecida en las normas
sobre la materia.

f) Responsable de Organo _
Gerente que haya creado, obtenido, tenga posesion o control de la informacion
solicitada: es responsable de brindar la informacion que le sea requerida por el
responsable de entregar la informacion, elaborar los informes correspondientes
cuando la informacién solicitada se encuentre dentro de las excepciones que
establece la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica; y demas establecidos en su Reglamento.

El Responsable de Organo tiene la responsabilidad de otorgar la documentacion
que el Responsable de brindar Informacion, tenga a bien solicitar en el ejercicio
de sus funciones.

Derecho de acceso a la Informacion

La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica tiene como fin promover
la transparencia de los actos del Estado y regular el derecho fundamental de acceso
a la informacion, establecido en el articulo 2 de la Constitucion Politica del Peru.

En este sentido toda persona tiene derecho a solicitar y recibir informacion de
cualquier entidad de la Administracion Publica, no exigiéndose en ningun caso, la
expresion de causa para el ejercicio de tal derecho.

Solicitud de Acceso a la Informacion
La solicitud de acceso a la informacion sera presentada de forma personal ante la
Mesa de Partes del ICL.

La solicitud debera contener la siguiente informacion y documentacion:

a) Nombres, apellidos completos 0 razén social, documento de identidad y
domicilio.

b) Exhibir documento de identidad o documento que acredite la existencia de la
persona juridica. En este altimo caso, deberad acreditarse la representacion a
través del poder respectivo.

c) Numero de teléfono y/o correo electronico, de ser el caso.

d) Expresién concreta y precisa del pedido de la informacion.

Plazo de Atencion

El ICL debera otorgar la informacion requerida en un plazo no mayor de (7) dias
utiles, plazo que se podra prorrogar en forma excepcional por (5) dias utiles
adicionales, de mediar circunstancias que hagan dificil reunir la informacion
solicitada. En este caso, el ICL tendra que comunicar por escrito, antes del
vencimiento del primer plazo, las razones por las que hara uso de tal prorroga, de no
hacerlo se considera denegado el pedido.

Entrega de la Informacién

La solicitud de informacién que genere una respuesta que esté contenida en medio
magnético o impreso sera puesto a disposicion del solicitante en la Mesa de Partes
del ICL.

6.6 Denegatoria de Acceso a la Informacién

El ICL no podréa negar el acceso a la informacién solicitada en razén de la identidad
del solicitante.
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7.6 El Responsable de Organo tiene la responsabilidad de la autenticidad de la
informaci6n que entrega y consulta en los archivos, con excepcion de la certificacion
hecha por el “Responsable de Certificacion de documentos de archivo” del ICL.

7.7 La liquidacion de los costos asociados a la reproduccion debera ser efectuada por el
Responsable de brindar la informacién. A tal efecto, el Responsable de Organo
debera indicar, junto con la informacién remitida, la cantidad de copias, disquetes o
discos compactos enviados.

7.8 El solicitante debera acreditar el pago de la liquidacion de los costos de reproduccién
antes de recibir la documentacion que a tal efecto le proporcionara el Responsable
de brindar informacion.

7.9 La solicitud de informacién que genere una respuesta que esté contenida en medio
magnético o impreso sera puesta a disposicion del solicitante conforme a lo sefalado
en el numeral 6.5 de la presente circular.

7.10 La solicitud de informacién podra responderse via correo electrénico cuando la
naturaleza de la informacién solicitada asi lo permita y siempre que el solicitante
previamente haya dado su consentimiento. En este caso no se generara costo alguno
al solicitante.

7.11 Sin perjuicio de lo dispuesto anteriormente, el ICL permitira al solicitante el acceso
directo y de manera inmediata a la informacién publica, durante las horas de atencién
al pablico.

7.12 Adicionalmente a lo expuesto en los numerales precedentes, el Responsable de
brindar informacién y el Responsable del Organo, deberan velar por el cumplimiento
de las obligaciones establecidas en el TUO de la Ley N° 27806 Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica y su respectivo Reglamento.

ACCIONES DE PUBLICIDAD
La Gerencia General sera responsable de la publicacion de la copia de Resolucién de Ia
Presidencia Ejecutiva que designe al funcionario responsable de brindar la informaci6n
publica, en forma permanente y en lugar visible de la sede administrativa.
ACCIONES DE CONTROL
La Gerencia General serd la responsable de velar por el cumplimiento de la presente
disposicién normativa, ejerciendo un control de supervision en forma periddica de la
informacién proporcionada al administrado.
. SUPLETORIEDAD
En';\p no previsto por la presente norma, se aplicardn complementariamente las
disposiciones contenidas en el Texto Unico Ordenado de la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacién; asi como su respectivo Reglamento.
. VIGENCIA
La presente circular entrara en vigencia a partir del dia de su aprobacién.

Lima, febrero de 2011.



